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ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке приема детей в МАУ ДО 
«Детско-юношеский центр «Рифей» г. Перми 

Общие положения

1. Положение разработано для упорядочения процесса приема детей в МАУ ДО ДЮЦ «Рифей» г. Перми (далее: ДЮЦ «Рифей») и направлено на реализацию стратегии развития системы образования города Перми до 2030 года, программы развития и плана работы ДЮЦ «Рифей» на учебный год

2. Положение имеет целью:

· обеспечение прав ребенка на свободный выбор занятий в творческих коллективах (кружках, студиях, клубах и т.п.) ДЮЦ «Рифей» за счет муниципального бюджета;

· регулирование вопросов мониторинга освоения учащимися дополнительных общеобразовательных программ;

· урегулирование вопросов приема и отчисления детей, ведения базы данных персонифицированного электронного учета обучающихся в ДЮЦ «Рифей».

1. Порядок предоставления услуг дополнительного образования за счет муниципального бюджета детям г. Перми 

Оказание услуг дополнительного образования детей в городе Перми за счет муниципального бюджета осуществляется при выполнении следующих условий:

· дети должны быть учениками муниципальных образовательных учреждений г. Перми;

· возраст этих детей - в пределах от 6 до 18 лет;

· одному ребенку оказывается 1 бюджетная услуга (1 образовательная программа);

· детям-инвалидам, занимающимся на дому и имеющим соответствующее медицинское заключение, может оказываться 2  бюджетные услуги (2 образовательные программы);

· при желании детей заниматься в дополнительных кружках (творческих коллективах, студиях, клубах и т.п.) услуги могут оказываться на возмездной основе в соответствии с «Положением об оказании платных дополнительных образовательных услуг в ДЮЦ «Рифей».

За счет муниципального бюджета в ДЮЦ «Рифей» формируются группы детей первого года обучения КТ 1, второго года обучения КТ 2, третьего года обучения КТ 3, четвертого и последующих лет обучения КТ 4. Музыкальная студия «Мир музыки» формирует группы музыкальной направленности             КТ 5.
Дети, занимающихся в коллективах, которым приказом Министерства образования и науки РФ присвоено звание «Образцовый детский коллектив», зачисляются в группы по КТ 4.

2. Порядок приема учащихся в ДЮЦ «Рифей»

Прием учащихся и формирование учебных групп в ДЮЦ «Рифей» начинается с 01 по 30 сентября текущего учебного года. Допускается прием учащихся в объединения ДЮЦ «Рифей» в течение всего учебного года на вакантные бюджетные места.
ДЮЦ «Рифей» осуществляет прием в коллективы тех направленностей, которые определены лицензией на образовательную деятельность ДЮЦ «Рифей»: художественная, социально-педагогическая, физкультурно-спортивная, туристско-краеведческая, техническая.
Прием детей в ДЮЦ «Рифей» организуется в течение всего учебного года.
Занятия в ДЮЦ «Рифей» в первый год обучения ребенка начинаются 15 сентября; если это число приходится на выходной день (субботу или воскресенье), то в этом случае учебный год начинается в первый, следующий за ним, рабочий день. Учебные занятия в музыкальной студии, а также в объединениях, организованных на платной основе, могут начинаться с 1 сентября.

Занятия в ДЮЦ «Рифей» во  второй и последующие годы обучения ребенка начинаются 1 сентября; если это число приходится на выходной день (субботу или воскресенье), то в этом случае учебный год начинается в первый, следующий за ним, рабочий день.


Продолжительность учебного года определяется образовательной программой и учебным планом. 
Дети, впервые поступающие в ДЮЦ «Рифей» зачисляются в группы первого года обучения КТ 1.

В случае, если дети занимались в аналогичных коллективах других учреждений, они могут быть приняты в группы другого года обучения, при этом педагог дополнительного образования ДЮЦ «Рифей» должен предварительно оценить готовность учащихся заниматься по образовательным программам КТ 2, КТ 3 или КТ 4.

При наличии желающих детей допускается их прием в ДЮЦ «Рифей» в сформированные группы на протяжении всего учебного года.

При формировании объединений, требующих специальной физической подготовки (хореографические, вокальные и др. коллективы) Учреждение вправе провести предварительный отбор, исходя их интересов сохранения здоровья ребенка.
Дети возраста от 7 до 14 лет принимаются в ДЮЦ «Рифей» на основании ксерокопии свидетельства о рождении и заявления родителей установленной формы (Приложение 1).

Дети возраста с 14 до 18 лет принимаются в ДЮЦ «Рифей» на основании ксерокопии свидетельства о рождении и личного заявления.

Допускается возможность приема в ДЮЦ «Рифей» детей возраста от 7 до 14 лет при отсутствии заявления родителей, если родители не проявляют личного интереса к увлечениям ребенка. 

Дети, поступающие в коллективы хореографии и туризма, при поступлении должны представить справку от врача об отсутствии противопоказаний для занятий этими видами творческой деятельности.

Заместитель директора по УВР, ответственный за ведение электронной базы данных персонифицированного учета обучающихся:

· осуществляет запись детей в коллективы в соответствии с муниципальным заданием на конкретный календарный год и заносит все необходимые данные в электронную базу данных персонифицированного учета обучающихся;

· осуществляет сбор и систематизацию поступивших документов;

· формирует папки учета поступивших документов и составляет списки обучающихся по образовательным программам, номерам учебных групп и годам обучения;

· доводит информацию по спискам сформированных групп до педагогов дополнительного образования;

· осуществляет контроль за сохранностью контингента по группам;

· своевременно информирует директора ДЮЦ «Рифей» и педагогов дополнительного образования об изменении контингента.

Директор ДЮЦ Рифей» после процедуры приема документов и формирования групп в соответствии с учебным планом и информацией электронной базы данных персонифицированного учета обучающихся издает приказ о зачислении детей в коллективы ДЮЦ «Рифей».

Заместители директора по УВР и НМР, руководители структурных подразделений:

· осуществляют контроль за реализацией образовательных программ в сформированных группах;

· анализируют информацию педагогов (Приложения №№ 2, 3, 4, 5) дополнительного образования:

· результаты входного контроля;

· социально значимая деятельность учащихся коллектива;

· показатели результативности личностного развития учащихся;

· выполнение учебного плана по часам;

· сохранность контингента;

· результаты итоговой аттестации учащихся.

Педагоги дополнительного образования непосредственно осуществляют ведение документации в закрепленных группах:

· результаты входного контроля;

· результаты промежуточной аттестации учащихся;

· результаты итоговой аттестации учащихся;

· социально значимая деятельность учащихся коллектива;

· показатели результативности личностного развития учащихся;

· выполнение учебного плана по часам.
Педагоги дополнительного образования несут личную ответственность за сохранность контингента и реализацию образовательных программ в полном объеме в сформированных группах.

4. Порядок отчисления учащихся из ДЮЦ «Рифей»
4.1.  Учащиеся могут быть отчислены из ДЮЦ «Рифей»:

4.1.1. по завершении реализации дополнительной образовательной программы; 

4.1.2.    по достижении учащимся возраста 18 лет (инвалиды – 21 года);

4.1.3. по личному желанию (на основе свободного выбора) иного образовательного учреждения дополнительного образования детей, либо иного вида творческой деятельности;
4.1.4. в соответствии с п.3.16 Устава по решению Учреждения за неоднократное совершение дисциплинарных проступков, предусмотренных п.3.15 Устава, допускается применение отчисления из Учреждения несовершеннолетнего учащегося, достигшего возраста 15 лет, как меры дисциплинарного взыскания. 

Отчисление несовершеннолетнего учащегося применяется, если иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее его пребывание в Учреждении оказывает отрицательное влияние на других учащихся, нарушает их права и права работников Учреждения, а также нормальное функционирование Учреждения.

Отчисление несовершеннолетнего учащегося как мера дисциплинарного взыскания не применяется, если сроки ранее примененных к учащемуся мер дисциплинарного взыскания истекли и (или) меры дисциплинарного взыскания сняты в установленном действующим законодательством порядке. 
Решение об отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства. 
Учреждение незамедлительно обязано проинформировать об отчислении несовершеннолетнего учащегося в качестве меры дисциплинарного взыскания Учредителя

4.2. Заместитель директора по УВР, ответственный за ведение электронной базы данных персонифицированного учета обучающихся, заносит изменения по результатам отчисления обучающихся из учебных групп в электронную базу данных и передает информацию директору ДЮЦ «Рифей». на основании этого издается приказ об отчислении учащихся. 

Приложение № 1

Директору МАУ ДО ДЮЦ «Рифей» г. Перми Титляновой Галине Николаевне

от ____________________________________________

Заявление

Прошу принять мою (его) _________    __________________________________________________, 

                                                                      (дочь, сына)                                                                  (Фамилия, имя, отчество)

«___» ______________ года рождения, учащегося (учащуюся) ___  класса СОШ № _________

в МАУ ДО «Детско-юношеский центр «Рифей» г. Перми в группу  по   образовательной 

программе дополнительного образования детей __________________________________________
                                                                                                                                           ( название образовательной программы)

Сведения о маме: ________________________________________________________________

                                                                                     (Фамилия, имя, отчество)

____________________________________________________________________________

                                                  (должность, место работы, контактный телефон)

Сведения о папе: ______________________________________________________________

                                                                                     (Фамилия, имя, отчество)

____________________________________________________________________________

                                                  (должность, место работы, контактный телефон)

Адрес проживания: ____________________________________________________________
                                                                                          (домашний адрес, телефон)

С Уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, Положением о  порядке приема детей в МАУ ДО ДЮЦ «Рифей» г. Перми, правилами поведения учащихся  ознакомлен (а).
Подтверждаю согласие на обработку предоставленных персональных данных и разрешаю сбор, систематизацию, накопление, хранение, использование, обновление, изменение, передачу, блокирование, уничтожение указанных сведений с помощью средств автоматизации или без использования таковых.
« ___» _____________ 20___  года

_______________   _____________________________

             ( подпись)                                               (расшифровка подписи) 

Приложение № 2

ПРОТОКОЛ РЕЗУЛЬТАТОВ

Входной контроль  учащихся МАУ ДО  ДЮЦ" Рифей" 
__________________ учебный год
Название объединения__________________________________________________________________________________________________________________________
Ф.И.О. педагога ___________________________________________________________________________________________________________
№ группы _______________________  Дата проведения  __________________________ 

Форма проведения _________________________ Форма оценки результатов __________________ 

Члены аттестационной комиссии _________________________________________________________________________________________________________________________

Результаты  входного контроля.

	№
	Фамилия, имя ребенка
	Год (КТ) обучения на момент проведения входного контроля)
	Критерии входного контроля (по конкретному коллективу)
	Итог

(достигнутый уровень обучения)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	
	
	
	
	


По результатам входного контроля _____________ обучающихся принято на  уровень обучения:______________________________________
Примечания: _________________________________________________________________________________________________________________________
Дата ______________________________ Подпись педагога ___________________ 










Подписи членов аттестационной комиссии:___________________________________________________________________________________

Приложение № 3

ПРОТОКОЛ РЕЗУЛЬТАТОВ

промежуточной  аттестации  учащихся МАУ ДО  ДЮЦ"Рифей"  
________________  учебный год
Название объединения__________________________________________________________________________________________________________________________

Ф.И.О. педагога ___________________________________________________________________________________________________________

№ группы _______________________  Дата проведения  __________________________ 

Форма проведения _________________________ Форма оценки результатов __________________ 

Члены аттестационной комиссии _________________________________________________________________________________________________________________________

Результаты  промежуточной аттестации

	№
	Фамилия, имя ребенка
	Год (КТ) обучения (на момент промежуточной аттестации)
	Содержание аттестации

(критерии)
	Итог

(достигнутый уровень обучения)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…..
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	
	
	
	
	


По результатам промежуточной аттестации _____________________ обучающихся  оставлены для продолжения обучения на данном уровне.

Примечания:  ___________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________

Дата _____________________________  Подпись педагога __________________ 










Подписи членов аттестационной комиссии:_______________

Приложение № 4

ПРОТОКОЛ РЕЗУЛЬТАТОВ

Итоговой аттестации учащихся МАУ ДО  ДЮЦ "Рифей"  за  ________________   учебный год.
Название объединения__________________________________________________________________________________________________________________________

Ф.И.О. педагога ___________________________________________________________________________________________________________

№ группы _______________________  Дата проведения  __________________________ 

Форма проведения _________________________ Форма оценки результатов __________________ 

Члены аттестационной комиссии ___________________________________________________________________________________________

Результаты  итоговой аттестации.

	№
	Фамилия, имя ребенка
	Год (КТ) обучения (на момент аттестации)
	Содержание аттестации

(критерии)
	Итог 

(достигнутый уровень обучения)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	
	
	
	


1.  По результатам итоговой аттестации обучающиеся в количестве:_______________ переведены на следующий год (КТ) обучения.

2.  По результатам итоговой аттестации обучающиеся в количестве_______ оставлены для продолжения обучения на этом же уровне  (КТ) обучения.

3.  Количество выпускников в группе   составляет: ___________________________________________________________________________
4.  Количество мест для будущего приема в группу составляет: _______________________________________________________________

Дата ___________________________ 
Подпись педагога __________________

Подписи членов аттестационной комиссии: _________________________________________________________________________
Приложение № 5

Социально – значимая деятельность учащихся ДЮЦ «Рифей» в ________________ учебном году
Коллектив__________________________________                                                                 Педагог____________________________
	№ 

п.п.
	Уровень мероприятий
	Мероприятия 

в Рифее»
	Работа с ближним социумом
	Образовательные проекты

	Социальные

проекты
	Культурный обмен

	
	                    Дата и название             

                       мероприятий
     Фамилия,
           имя
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Конкурсы
	Выставки
	Фестивали

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Педагог __________________________

Дата______________________________

Приложение 6

Результаты мониторинга личностного развития учащихся
	№

п/п
	       Параметры

фамилия,

         имя


	Мотивация к деятельности
	Уровень 

умственной активности
	Самооценка
	Гражданская идентичность
	Отношение к публичной деятельности

(в том числе сценической деятельности)
	Взаимоотношения

со сверстниками.
	Взаимоотношения

с педагогами
	Комфортность ребенка

 в коллективе

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	
	
	
	
	


    
 Условные обозначения:   ниже нормы - N         норма  -    N      выше нормы   -  N +               
Педагог___________/____________         Дата заполнения_______
Критерии оценки  личностного развития учащихся
.

	Предмет педагогического  мониторинга:

	Мотивация к деятельности

обучающегося
	      Уровень 

умственной активности
	Самооценка
	Гражданская идентичность


	Отношение к публичной деятельности

(в том числе сценической деятельности)
	Взаимоотношения

со сверстниками.
	Взаимоотношения

с педагогами


	Комфортность ребенка 

в

коллективе

	       N  ↓ (ниже нормы) 

	Неосознанный интерес.

Отсутствие собственных целей 

 Случайный мотив.

К выполнению заданий ребенок приступает  только после дополнительных побуждений.


	При выполнении заданий, требующих анализа, сравнения, выделения  главного ребенку нужна помощь.

Ребенок не способен самостоятельно использовать  освоенные способы деятельности. 

Во время  работы на занятии ребенок часто отвлекается.
	Несамокритичен, снисходителен к своим недостаткам, критичен к другим. 

Нетерпим к критике в свой адрес.


	Кругозор ограничен, знания даже о непосредственном окружении, городе, стране отрывочны, бессистемны.

Любознательность не проявляется.

Пренебрежительные отношение, высказывания в отношении нашей страны, края, города.

Незнание, насмешки или другие неправомочные действия по отношению к нашим символам, атрибутам.
	Поверхностное знакомство с предметом.

Пассивное участие в мероприятиях коллектива. 

Отсутствие собственных целей и задач в публичной деятельности 


	В общении со сверстниками преобладают равнодушные, скрыто негативные, открыто негативные взаимоотношения.

Не умеет разрешать конфликты мирным путем.
	Плохо вступает в контакт.

Не прислушивается  к замечаниям и требованиям педагога, не старается их выполнять.
	Отвержен коллективом или сам не хочет быть в коллективе.




	Мотивация к деятельности
	      Уровень 

умственной активности
	Самооценка
	Гражданская идентичность

	Отношение к публичной деятельности

(в том числе сценической деятельности)
	Взаимоотношения

со сверстниками.
	Взаимоотношения

с педагогами
	Комфортность ребенка в

коллективе

	N   (норма)

	Мотивация неустойчивая, связана с результативностью процесса занятий

Интерес на занятии, связанном  с собственным увлечением.
	Ребенок  проявляет интерес  к работе, который быстро угасает.

Вопросов задает сравнительно немного и не по существу. 

Задания выполняются со стимулирующей помощью взрослого.
	Завышенная или заниженная самооценка, в основном совпадающая с оценкой коллектива.


	Кругозор ограничен. Интерес неустойчивый, требуется стимулирующая помощь взрослого.

Не допускает неуважительных высказываний, действий по отношению к нашей стране, краю, городу, ее символам.

Готов принимать участие в важных событиях нашей страны, края, города, если привлекут друзья или заинтересованные лица (родные, педагоги и др.).

Теоретически знает правила нравственного поведения в семье, обществе, но периодически нуждается в поддержке и контроле со стороны взрослых в спорных вопросах.
	Владение основами знаний.

Активное участие в мероприятиях коллектива. 

Зависимость от результатов деятельности.


	Проявляет внимание, сочувствие, отзывается на просьбы других детей.

 Избегает (боится) конфликтов, так как не владеет навыками эффективного межличностного общения.


	Установление адекватных ролевых отношений с педагогами на занятиях и вне них.

Проявление уважения к учителю.
	Ребенок самостоятельно регулирует свои взаимоотношения в коллективе, лишь изредка нуждается в поддержке педагога в спорных вопросах.


	Мотивация к деятельности
	      Уровень 

умственной активности
	Самооценка
	Гражданская идентичность

	Отношение к публичной деятельности

(в том числе сценической деятельности)


	Взаимоотношения

со сверстниками.
	Взаимоотношения

с педагогами
	Комфортность ребенка в

коллективе

	N   +  (высокий уровень)

	Мотивация устойчивая. Ведущие мотивы: познавательный, коммуникативный, стремление добиться высоких результатов.

Способность к постановке перспективных целей  самообразования.


	Ребенок проявляет выраженный интерес к предлагаемым заданиям. Охотно задает вопросы на уточнение.

В  выполнение заданий включается без промедления, прилагает усилия к преодолению трудностей, начинает вносить элементы творчества.
	Самокритичен. 
Требователен к себе и другим.

Объективная самооценка.


	Представления о мире достаточны и конкретны, в соответствии с возрастом.

Проявляет интерес и уважительное отношение к городу, краю,  нашей стране, ее символам, атрибутам.

Готов осознанно, активно, добровольно принимать участие в важных событиях нашей страны, края, города.

Знает, принимает и соблюдает правила нравственного поведения в мире природы, в семье, обществе.
	Овладение  предметными знаниями.

Получение удовлетворения от процесса деятельности. 
Значительные результаты на уровне города, края и т.д.
	Владение приемами и навыками эффективного межличностного общения со сверстниками:

· установление дружеских отношений; 
· готовность к коллективным формам деятельности; 
· умение самостоятельно разрешать конфликты мирным путем.

Способность к глубоким эмоциональным привязанностям (дружбе)
	Ребенок эмоционально-положительно воспринимает систему своих отношений с педагогами и воспитателями: воспринимает эти отношения как уважительные, доверительные, но сохраняющие его автономность.
	Ребенок эмоционально-положительно воспринимает систему своих отношений со сверстниками в коллективе.




